18.09.2018г. №23
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
БРАТСКИЙ РАЙОН
ТАРМИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ГЛАВА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ В СФЕРЕ ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА ТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

В целях установления порядка организации и проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере торговой деятельности в границах населенного пункта Тарминского муниципального образования, в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 год №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 28.12.2009 N381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 07.02.1992 N2300-1 «О защите прав потребителей», Постановлением Правительства Иркутской области от 29.10.2012 N595-пп «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области», Постановлением мэра Братского района №323 от 25.11.2013г. «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Братский район», статьями 6, 46 Устава Тарминского муниципального образования,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в сфере торговой деятельности в границах населенного пункта Тарминского муниципального образования.
2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Тарминского муниципального образования и разместить на официальном сайте администрации Тарминского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Тарминского 
муниципального образования
М.Т. Коротюк

Утверждено
постановлением Главы Тарминского
муниципального образования
от 18.09.2018г. №23

Административный регламент
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в сфере торговой деятельности в границах населенного пункта Тарминского муниципального образования

Раздел I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок по соблюдению обязательных требований установленных федеральными законами и законами Иркутской области в сфере торговой деятельности, а также муниципальными правовыми актами и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному контролю в сфере торговой деятельности.
Наименование муниципальной функции: «Осуществление муниципального контроля в сфере торговой деятельности в границах населенного пункта Тарминского муниципального образования» (далее – муниципальная функция).
1.2. Муниципальную функцию осуществляет Администрация Тарминского сельского поселения в лице специалиста, в должностные обязанности которого входит осуществление данного муниципального контроля (далее – должностное лицо).
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции: 
- «Конституция Российской Федерации» (принята всенародным голосованием 12.12.1993) («Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, N31, ст. 4398);
- Федеральный закон от 06.10.2003г. N131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N40, ст. 3822, «Парламентская газета», N186, 08.10.2003, «Российская газета», N202, 08.10.2003);
- Федеральный закон от 26.12.2008 N294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», N266, 30.12.2008, «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, N52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», N90, 31.12.2008);
- Федеральный закон от 02.05.2006 N59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», N95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, N19, ст. 2060, «Парламентская газета», N70-71, 11.05.2006);
- Федеральный закон от 28.12.2009 N 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» («Российская газета», N253, 30.12.2009, «Собрание законодательства РФ», 04.01.2010, N 1, ст. 2);
- Закон РФ от 07.02.1992 N2300-1 «О защите прав потребителей» («Собрание законодательства РФ», 15.01.1996, N3, ст. 140, «Российская газета», N8, 16.01.1996);
- Постановление Правительства РФ от 30.06.2010 N489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, N28, ст. 3706);
- Постановление Правительства Иркутской области от 29.10.2012 N595-пп «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области» («Областная», N128, 16.11.2012);
- Постановление Правительства Иркутской области от 17.11.2010 N284-пп «Об утверждении Положения о порядке организации ярмарок на территории Иркутской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках, организованных на территории Иркутской области» («Областная», N136, 24.11.2010);
- Постановление мэра Братского района №323 от 25.11.2013г. «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Братский район»;
- Устав Тарминского муниципального образования.
1.4. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, обязательных требований, установленных федеральными законами, законами Иркутской области, а также муниципальными правовыми актами в области торговой деятельности (далее - обязательные требования), в сферах:
- организации розничных рынков;
- организация ярмарок, выставок-ярмарок;
- размещения нестационарных торговых объектов.
1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности.
1.5.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль, имеют право:
1) осуществлять муниципальный контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами;
2) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;
3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований;
4) составлять по результатам проведенных проверок акты проверок по установленной форме в двух экземплярах, с указанием сроков устранения выявленных нарушений и обязательным ознакомлением с ними руководителя, иного должностного лица проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя или их уполномоченных представителей;
5) направлять в уполномоченные органы материалы по выявленным нарушениям законодательства в области торговой деятельности для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) привлекать экспертов и экспертные организации к проведению проверок соблюдения требований в области торговой деятельности;
7) заключать с экспертами и экспертными организациями соглашения о взаимодействии по проведению проверок соблюдения требований  законодательства в области торговой деятельности;
8) при организации и проведении проверок запрашивать и получать на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень, от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации.
Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения, составляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рамках межведомственного информационного взаимодействия допускается при условии, что проверка соответствующих сведений обусловлена необходимостью установления факта соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований и предоставление указанных сведений предусмотрено федеральным законом.
Передача в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информации, их раскрытие, в том числе ознакомление с ними в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, осуществляются с учетом требований законодательства Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне.
9) перед проведением плановой проверки разъяснить руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю содержание положений статьи 26.1. Федерального закона от 26.12.2008 N294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Далее – Федеральный закон №294-ФЗ).
1.5.2. Должностные лица администрации при проведении проверки обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения главы администрации Тарминского сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством Российской Федерации;
12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридического лица или индивидуального предпринимателя при наличии такового. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
Должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение требований законодательства при проведении мероприятий по муниципальному контролю в области торговой деятельности.
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.
1.6.1. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом №294-ФЗ;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлёкшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Иркутской области к участию в проверке;
6) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
7) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;
8) подать в орган муниципального контроля заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений статьи 26.1 Федерального Закона №294-ФЗ.
1.6.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю в области торговой деятельности:
1) при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) не препятствовать проведению проверок при осуществлении муниципального контроля;
3) не уклоняться от проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;
4) исполнить в установленный срок предписание органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами.
1.7. Конечным результатом исполнения муниципальной функции  является составление в двух экземплярах акта по результатам проведенной проверки. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
На основании акта проверки и в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:
1) выдать предписание гражданину, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;
2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

Раздел II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

2.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Тарминского сельского поселения, исполняющей муниципальную функцию и способы получения информации  исполнения муниципальной функции.
2.1.1. Администрация Тарминского сельского поселения находится по адресу: Иркутская область, Братский район, п.Тарма, ул. Дружбы, д.19.

График работы
	Дни недели
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	9-00 – 18-00, обед с 13-00 до 14-00

	Вторник - Пятница
	9-00 – 17-00, обед с 13-00 до 14-00

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни



2.1.2. Адрес официального сайта Администрации Тарминского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: тарма-адм.рф.
Адрес электронной почты Администрации Тарминского сельского поселения: Е-маil: adm.tarma2010@yandex.ru
2.1.3. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты Администрации Тарминского сельского поселения, сведения о графике (режиме) работы Администрации Тарминского сельского поселения размещаются на официальном сайте   Администрации Тарминского сельского поселения  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) по адресу: www.gosuslugi.ru.
2.1.4. Прядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 2.1.1.-2.1.3.
Информация, указанная в пунктах 2.1.1.-2.1.3 размещается и предоставляется:
- непосредственно в помещениях Администрации Тарминского сельского поселения;
- с использованием средств телефонной связи;
- путем электронного информирования;
- посредством размещения информации на официальном сайте Тарминского муниципального образования;
- на информационных стендах, установленных на территории Тарминского муниципального образования.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
- удобство и доступность получения информирования;
- оперативность предоставления информации;
-вежливость специалиста, осуществляющего информирование заинтересованного лица.
Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:
- индивидуальное информирование;
- публичное информирование.
Информирование проводится в форме:
- устное информирование;
- письменное информирование;
- размещение информации в электронном виде на официальном сайте Администрации Тарминского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.2. Срок осуществления муниципального контроля.
2.2.1. Срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) не может превышать двадцати рабочих дней. 
2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
2.3. Сведения о размере платы за муниципальную функцию.
2.3.1. Информация по процедуре исполнения муниципальной функции предоставляется на бесплатной основе.
2.3.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

Раздел III. Перечень оснований для приостановления исполнения 
муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции

3.1. Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда или представление прокурора.
3.2. Муниципальная функция не исполняется в случае:
1) установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований законодательства, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя другими органами государственного контроля (надзора) или муниципального контроля;
2) поступления в Администрацию Тарминского сельского поселения обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах:
- возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;
- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;
- нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3) решения прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Раздел IV. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме

4.1. Перечень административных процедур
4.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) организация и проведение плановой проверки;
2) организация и проведение внеплановой проверки;
3) документарная проверка;
4) выездная проверка;
5) оформление акта проверки;
6) принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки.
4.1.2. Блок-схема «Осуществления муниципального контроля» приведена в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.
4.2. Организация и проведение плановой проверки
4.2.1.Плановые проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводятся на основании разрабатываемых администрацией Тарминского сельского поселения ежегодных планов.
4.2.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления  юридическим  лицом, индивидуальным  предпринимателем предпринимательской деятельности;
4.2.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов проведения проверок, разрабатываемых администрацией Тарминского сельского поселения, в соответствии с представленными полномочиями (Приложение №1).
В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальных предпринимателей, физических лиц указываются следующие сведения:
1) наименование юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, физических лиц, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности, места жительства физических лиц;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование должностного лица Администрации Тарминского сельского поселения, уполномоченного на проведение муниципального контроля.
4.2.4. Администрация Тарминского сельского поселения в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру Братского района.
4.2.5. Администрация Тарминского сельского поселения дорабатывает проект плана с учетом предложений прокуратуры Братского района, вносит его на утверждение главы Тарминского муниципального образования и в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет утвержденный план в прокуратуру Братского района.
4.2.6. Ежегодный план проведения проверок утверждается главой Тарминского муниципального образования в срок до 31 декабря года, предшествующего плановому году.
4.2.7 Плановая проверка проводится на основании распоряжения главы Тарминского муниципального образования (Приложение №2).
В распоряжении указываются:
1) наименование органа муниципального контроля;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства физического лица, индивидуального предпринимателя и места фактического осуществления им деятельности;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) перечень документов, представление которых физическим лицам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
8) даты начала и окончания проведения проверки.
4.2.8. Администрация  Тарминского сельского поселения обязана уведомить о проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо  не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством личного вручения или направления копии распоряжения администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
4.2.9. По результатам проверки составляется акт проверки соблюдения действующего законодательства (далее - акт).
4.3. Организация и проведение внеплановой проверки
4.3.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение ранее выданных предписаний, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
4.3.2.Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом  ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в Администрацию Тарминского сельского поселения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры Братского района материалам и обращениям.
4.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Тарминского сельского поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 3 статьи 10 Федерального закона 294-ФЗ, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
4.4. Документарная проверка
4.4.1. Основанием для начала административной процедуры является распоряжение главы Тарминского сельского поселения о проведении документарной проверки.
4.4.2. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.
4.4.3. Организация документарной проверки  проводится по месту нахождения Администрации Тарминского сельского поселения.
4.4.4. В процессе проведения документарной проверки должностное лицо Администрации Тарминского сельского поселения, уполномоченное на осуществление муниципального контроля в первую очередь рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации Тарминского сельского поселения.
4.4.5. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении главы Тарминского муниципального образования, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований об устранении нарушения законодательства, Администрация Тарминского сельского поселения направляет в адрес физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы Тарминского муниципального образования, о проведении документарной проверки.
4.4.6. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию Тарминского сельского поселения указанные в запросе документы.
4.4.7 Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
4.4.8. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию Тарминского сельского поселения, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
4.4.9. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации Тарминского сельского поселения документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется физическому лицу, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
4.4.10. При проведении документарной проверки Администрация Тарминского сельского поселения не вправе требовать у физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены Администрацией Тарминского сельского поселения от органов государственного надзора, органов муниципального контроля.
4.5. Выездная проверка
4.5.1. Основанием для начала административной процедуры является распоряжение главы Тарминского муниципального образования о проведении выездной проверки.
4.5.2. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, объектов недвижимости, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.
4.5.3. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
4.5.4. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении Администрации Тарминского сельского поселения документах юридического лица, индивидуального предпринимателя физического лица;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
4.5.5. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностного лица Администрации Тарминского сельского поселения, уполномоченного на осуществление муниципального контроля обязательного ознакомления физического лица, руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением главы Тарминского муниципального образования о назначении выездной проверки и с полномочиями должностного лица Администрации Тарминского сельского поселения, уполномоченного на осуществление муниципального контроля проводящего выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
4.5.6. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностному лицу Администрации Тарминского сельского поселения, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящему выездную проверку должностному лицу и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
4.6. Оформление акта проверки
4.6.1. Подготовка результатов проверки соблюдения действующего законодательства осуществляется на основании материалов, полученных в результате проверки.
4.6.2. В акте проверки (Приложение №3) указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер распоряжения главы Тарминского муниципального образования;
4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество физического лица, индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
4.6.3. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
[bookmark: sub_164]4.6.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации Тарминского сельского поселения.
4.6.5. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации Тарминского сельского поселения.
4.6.6. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
4.6.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
4.6.8. В журнале учета проверок (Приложение №4) , который в соответствии с частью 8 статьи 16 Федерального закона №294-ФЗ обязаны вести юридические лица и индивидуальные предприниматели, должностными лицами Администрации Тарминского сельского поселения осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
4.6.9. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись
4.7. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки
4.7.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки  должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, проводивший проверку, обязан:
- выдать предписание (Приложение №5, 6) юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений, по результатам муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Тарминского муниципального образования, с указанием сроков их устранения и или о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также мероприятий, предусмотренных федеральными законами;
- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
- в случаях, установленных действующим законодательством, могут быть приняты иные меры.

Раздел V. Порядок и формы контроля за исполнением муниципального контроля

5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента
5.1.1. Должностное лицо Администрации Тарминского сельского поселения ежеквартально в срок до 25 числа готовит отчеты о проведенных проверках и представляет главе Тарминского муниципального образования.
5.1.2. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения муниципального контроля включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Иркутской области, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие по ним решений и подготовку ответов.
5.1.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых настоящим Административным регламентом, принятием решений и соблюдением сроков исполнения муниципального контроля осуществляется Главой Тарминского муниципального образования.
5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля
5.2.1. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работ) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).
5.2.2. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципального контроля (комплексной проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
5.2.3. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
5.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципального контроля
5.3.1. Уполномоченные должностные лица Администрации Тарминского сельского поселения несут ответственность за соблюдением настоящего Административного регламента, выполнение административных процедур в соответствии с действующим законодательством.
5.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципального контроля
5.4.1. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за исполнением муниципального контроля может быть осуществлён путём запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.
5.4.2. В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципального контроля проводится анализ содержания поступающих заявлений, оснований осуществления муниципального контроля и порядка его проведения, ознакомления с результатами.
Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц.
5.4.3. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006г №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции по проведению проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
5.5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации Тарминского сельского поселения, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Тарминского сельского поселения. (Приложение №7).
5.5.3. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт Администрации Тарминского сельского поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5.4. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Тарминского сельского поселения подлежит рассмотрению главой Тарминского муниципального образования в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Тарминского сельского поселения или должностного лица, предоставляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Тарминского сельского поселения принимает одно из следующих решений (Приложение №8):
а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Тарминского сельского поселения, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Тарминского муниципального образования, а также в иных формах;
б) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5.6. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.5.8. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.5.9. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.5.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.5.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
5.5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Тарминского муниципального образования незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Братского района.

Приложение №1
к Административному регламенту исполнения
муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля в сфере
торговой деятельности в границах
населенного пункта Тарминского
муниципального образования.

УТВЕРЖДАЮ:
Глава Тарминского
муниципального образования
_________ _____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
«______» ____________ 20____г.

План проведения проверок
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц
в сфере торговой деятельности в границах населенного пункта Тарминского муниципального образования на 20___год

	Наименование юридических лиц, Фамилия, имя, отчество индивидуальных предпринимателей, физических лиц
	Адрес места нахождения юридических лиц, адрес места жительства индивидуальных предпринимателей, и места фактического осуществления ими своей деятельности, места жительства физических лиц 
	Цель и основание проведения каждой плановой проверки
	Дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата проведения предыдущей проверки
	Наименование должностного лица органа местного самоуправления, уполномоченного на проведение муниципального контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях:_________________________________

«____» _____________20__г

Ответственный (исполнитель)______________(Фамилия Имя Отчество)

Приложение №2
к Административному регламенту исполнения
муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля в сфере
торговой деятельности в границах
населенных пунктов Тарминского
муниципального образования.

УТВЕРЖДАЮ:
Глава Тарминского
муниципального образования
_________ _____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
«______» ____________ 20____г.

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ___ ________20___г. №___

О проведении проверки

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 год №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 28.12.2009 N381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 07.02.1992 N2300-1 «О защите прав потребителей», руководствуясь ст.ст. 6, 46 Устава Тарминского муниципального образования
(указывается, что является целью проведения проверки – либо в соответствии с ежегодным планом проверок, либо в связи с обращениями заявителей)
1.Провести проверку в отношении_________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2.Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:__________________________________
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4.Установить, что: настоящая проверка проводится с целью:______________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок, для исполнения которого истек;
- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в уполномоченный орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав.
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
- ссылка на прилагаемую копию документа (служебной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

задачами настоящей проверки являются:
5.Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
- соблюдение обязательных требований;
- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
- выполнение предписаний уполномоченного органа;
- проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
6. Проверку провести в период с «__» _____20__г. по «__»_____20__г. включительно.
7.Правовые основания проведения проверки____________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые 
являются предметом проверки)

8.В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:_____________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки:_____________________________________________________________
(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа муниципального контроля полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых документов)
___________________ _______ ___________________
Глава Тарминского МО Подпись Расшифровка подписи
фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения,
контактный телефон – указывается на обратной стороне листа распоряжения внизу с левой стороны.

Приложение №3
к Административному регламенту исполнения
муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля в сфере
торговой деятельности в границах
населенного пункта Тарминского
муниципального образования.

УТВЕРЖДАЮ:
Глава Тарминского
муниципального образования
_________ _____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
«______» ____________ 20____г.


	
	«
	
	«
	
	20
	
	 г.

	
	(дата составления акта)

	
	
	

	(место составления акта)
	
	(время составления акта)



АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, 
индивидуального предпринимателя
	№
	



	«
	
	«
	
	20
	
	 г. по адресу:
	

	
	(место проведения проверки)



	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении:
	

	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

	Продолжительность проверки:
	

	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа муниципального контроля)


С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при
	проведении выездной проверки)
	

	

	

	(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
	

	

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

	Лицо(а), проводившие проверку:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)



В ходе проведения проверки:
- выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:
	

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
	

	

	


- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
	

	нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)



	Прилагаемые документы:
	

	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)



	«
	
	«
	
	20
	
	 г.
	

	
	(подпись)



	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших проверку)



Приложение №4
к Административному регламенту исполнения
муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля в сфере
торговой деятельности в границах
населенных пунктов Тарминского
муниципального образования.

УТВЕРЖДАЮ:
Глава Тарминского
муниципального образования
_________ _____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
«______» ____________ 20____г.

ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРОВЕРОК
юридического лица, индивидуального предпринимателя
в сфере торговой деятельности в границах населенного пункта Тарминского муниципального образования

	№ проводимой проверки
	Дата начала и окончания проверки
	Наименование органа муниципального контроля
	Фамилия,  имя, отчество и должность должностного лица, проводящего проверку
	Правовые основания, цели,  задачи, и предмет проверки
	Распоряжение о проведении проверки соблюдения  законодательства
	Акт проверки соблюдения  законодательства
	Выявленные нарушения
Меры, принятые по устранению нарушений
	Акт проверки Предписания об устранении нарушений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение №5
к Административному регламенту исполнения
муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля в сфере
торговой деятельности в границах
населенных пунктов Тарминского
муниципального образования.

ПРЕДПИСАНИЕ
О приостановке работ, связанных с осуществлением торговой деятельности №____

_____ __________20___г.

На основании Акта проверки осуществления торговой деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя в границах населенного пункта Тарминского муниципального образования №__________ от _____ _____________20___г.

Я,________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ ПРИОСТАНОВИТЬ РАБОТЫ,
СВЯЗАННЫЕ С ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА ТАРМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя Тарминского муниципального образования)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя Тарминского муниципального образования)

Подпись лица, выдавшего предписание:_____________________
(подпись)

Предписание получено:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя Тарминского муниципального образования)

______ _______________20___г. ______________ (подпись)

Приложение №6
к Административному регламенту исполнения
муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля в сфере
торговой деятельности в границах
населенных пунктов Тарминского
муниципального образования.

ПРЕДПИСАНИЕ
Об устранении выявленных нарушений при осуществлении торговой деятельности в границах населенного пункта Тарминского муниципального образования №_____

____ __________20___г.

На основании Акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя Тарминского муниципального образования: №_____ от_____ _____________20___г.

Я,________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя Тарминского муниципального образования)

	№п/п
	Содержание
предписания
	Срок 
исполнения
	Основания для вынесения предписания

	
	
	
	

	
	
	
	



Пользователь автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта Тарминского муниципального образования обязан проинформировать об исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания Администрацию Тарминского сельского поселения, должностное лицо которой выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока их исполнения.

Подпись лица, выдавшего предписание:_____________________
(подпись)
Предписание получено:
_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя  Тарминского муниципального образования)

_____ ________20___г. ______________________
(подпись)

Приложение №7
к Административному регламенту исполнения
муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля в сфере
торговой деятельности в границах
населенных пунктов Тарминского
муниципального образования

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)
АДМИНИСТРАЦИИ ТАРМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИЛИ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА АДМИНИСТРАЦИИ 
 ТАРМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Жалоба
на действие (бездействие)
____________________________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию)
______________________________________________________________________
(наименование должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию)

Фамилия, имя, отчество заявителя – физического лица либо наименование юридического лица________________________________________________________
__________________________________________________________________
Место жительства физического лица либо место нахождения заявителя – юридического лица________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Номер (номера) контактного телефона:_______________________________________

Адрес (адреса) электронной почты:__________________________________________

Почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
существо жалобы:___________________________________________________
______________________________________________________________
(сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Тарминского сельского поселения, должностного лица администрации Тарминского сельского поселения)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Тарминского  сельского поселения, должностного лица администрации)

Перечень документов (при наличии), подтверждающих доводы Заявителя
_________________________________________________________________
Дата и подпись заявителя________________________________________

Приложение №8
к Административному регламенту исполнения
муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля в сфере
торговой деятельности в границах
населенных пунктов Тарминского
муниципального образования

ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ ТАРМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ИЛИ ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой_________________________________________________________
_________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения:__________________________________________________________

Изложение жалобы по существу:__________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя:__________________________
__________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные администрацией муниципального образования или должностным лицом, рассматривающим жалобу:___________________________________________________________
__________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовалась администрация Тарминского муниципального образования или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым администрация Тарминского сельского поселения или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель__________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
На основании изложенного
РЕШЕНО:
1.________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено действующим законодательством, а также иные форм)

2.________________________________________________________________
(отказ в удовлетворении жалобы)
Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена по адресу________________________
__________________________________________________________________
__________________________________ _________________ _____________
(должность лица уполномоченного,(подпись)	(инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)
Приложение №9
к Административному регламенту исполнения
муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля в сфере
торговой деятельности в границах
населенных пунктов Тарминского
муниципального образования

 (
Принятие решения о проведении проверки
Распоряжение администрации
о проведении плановой проверки
Распоряжение администрации о проведении внеплановой проверки
Проведение проверки
Выявление нарушений
Составление акта
Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки
Составление акта
да
нет
)
